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Zarzadzenie Nr 10/2023

Dyrektor Muzeum Archeologiczno — Historycznego w Elblggu
z dnia 29.05.2023 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu najmu przestrzeni, sprzetu
i wyposazenia Muzeum Archeologiczno — Historycznego w Elblaggu

Na podstawie § 10 Statutu Muzeum Archeologiczno — Historycznego w Elblagu
nadanego Uchwatg Nr XI1/359/2020 Rady Miejskiej w Elblagu z dnia 25 czerwca 2020 r.,
w zwigzku z art. 28 ust. 2 z dnia 25.10.1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (t.j. Dz. U. z 2012 r. poz. 406 z pdz. zm.), art. 9 ustawy z dnia 21.11.1996 r.
o muzeach (t.j. Dz. U.z 2012 r. poz. 987 z pdz. zm.) ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatkow
od towardw ustug (t.j. Dz. U. z 2016 poz. 710), zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Whprowadzam zmiane zatgcznika nr 1 do ,Regulaminu najmu przestrzeni, sprzetu
i wyposazenia Muzeum Archeologiczno — Historycznego w Elblggu” stanowigcego zatgcznik
nr 1 do Zarzadzenia Nr 3/2023 z dnia 17.03.2023 r.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 1 czerwca 2023 r.
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MUZEUM
ARCHEOLOGICZNO-HISTORYLZNE
w ELBLAGU
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@[] 552327273
NIP 578-10-43-810 REGOCN 170173912 Zatacznik nr 1 do

Zarzgdzenia nr 3/2023 Dyrektora
Muzeum Archeologiczno — Historycznego
w Elblagu z dnia 17.03.2023

REGULAMIN NAJMU PRZESTRZENI, SPRZETU | WYPOSAZENIA
MUZEUM ARCHEOLOGICZNO - HISTORYCZNEGO W ELBLAGU

§1.
Postanowienia ogdlne

1. Regulamin najmu przestrzeni, sprzetu i wyposazenia Muzeum Archeologiczno —
Historycznego w Elblagu, Bulwar Zygmunta Augusta 11, 82-300 Elblag, zwanym dalej
,Muzeum”, okre$la zasady najmu w tym:

a) sali edukacyjnej Muzeum,

b) sal ekspozycyjnych w obiektach Muzeum,

c) Domu Halowego Truso Muzeum,

d) terenu dziedzinca Muzeum,

e) sprzetu (w tym elektronicznego) i wyposazenia bedacego wtasnoscia Muzeum,

2. Korzystanie z przestrzeni, sprzetu i wyposazenia w Muzeum Archeologiczno —
Historycznym w Elblagu, zwanych dalej ,Przedmiotem Najmu’, odbywa si¢ na
zasadach okreslonych w:

a) niniejszym Regulaminie,
b) Umowie Najmu, zwanej dalej ,Umowg”.
¢) innych regulaminach porzadkowych obowigzujgcych w Muzeum.
§ 2.
Zasady najmu przestrzeni, sprzetu i wyposazenia Muzeum

1. Przedmiot Najmu moze by¢ wynajmowany na potrzeby organizacji wydarzen
o charakterze kulturalnym, naukowym, edukacyjnym, dydaktycznym, spotecznym
i komercyjnym oraz innych wydarzen, ktérych charakter nie narusza dobrego imienia
oraz wizerunku Muzeum i nie jest sprzeczny z jego misjg oraz dziatalno$cig statutowa,
zwanych dalej ,Wydarzenie”.

2. Przedmiot Najmu moze zostaé wynajety na podstawie wniosku osoby fizycznej lub
prawnej, zwanej dalej ,Najemcg’, ztozonego nie pdzniej jak 21 dni przed datg
wynajecia.

3. Najem odbywa sie na zasadach okreslonych w Umowie po uprzednich ustaleniach
z pracownikami Muzeum, wyznaczonymi przez Dyrektora Muzeum oraz po akceptacji

w/w ustalen przez Dyrektora instytucji.
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W przypadku organizowania Wydarzenia na terenie Muzeum, Najemca ma prawo do
najmu sprzetu iflub wyposazenia bedgcego wtasnoscig Muzeum, przy czym,
niedopuszczalne jest uzytkowanie wynajetego sprzetu i/lub wyposazenia poza terenem
Muzeum. Szczegotowe zasady najmu sprzetu i/lub wyposazenia kazdorazowo okresla
Umowa zawarta miedzy Najemca i Muzeum.

Muzeum zastrzega sobie prawo odmowy najmu, jezeli charakter organizowanego
Wydarzenia moze negatywnie wptyng¢ na wizerunek Muzeum lub jest sprzeczny
Z przepisami prawa.

Muzeum zastrzega sobie prawo odmowy najmu w przypadku, gdy charakter i/lub
scenografia \Wydarzenia =zawierajg symbole Ilub odwotania o charakterze
obscenicznym, symbole religijne lub nawigzania polityczne.

Muzeum zastrzega sobie prawo odmowy najmu podmiotom, ktore w przesziosci
naruszaty postanowienia niniejszego Regulaminu.

Najemca zobowigzuje sie do zapoznania i przestrzegania aktualnie obowigzujgcych
w Muzeum regulaminéw, przepisow (w szczegoblnosci BHP i ppoz.) oraz zalecen
szczegodlnych zwigzanych z jakimkolwiek biezgcym zagrozeniem np. stanem
wyjatkowym, stanem epidemii, itp.

Najemca oraz uczestnicy Wydarzenia mogg korzysta¢ z Przedmiotu Najmu jedynie
zgodnie z jego przeznaczeniem i w celu oraz zakresie, ktéry zostat okreslony
w Umowie.

Najem jest mozliwy w godzinach funkcjonowania Muzeum, a w szczegdlnych
przypadkach dopuszcza sie odstepstwo za zgodg Dyrektora.

Szczegoétowe zasady najmu kazdorazowo okresla Umowa zawarta miedzy Muzeum
a Najemca.

Roztadunek i zatadunek elementow dostarczonych przez Najemce na potrzeby
realizacji Wydarzenia oraz prace montazowe czy instalacyjne mozliwe sg jedynie
W wyznaczonym uprzednio przez Muzeum migjscu i czasie i nie moga ingerowaé
w strukture Przedmiotu Najmu.

Najemca moze korzystaé przy organizacji Wydarzenia z ustug wspétpracownikow,
wykonawcdw i podwykonawcow, jedynie po wczesniejszym poinformowaniu Dyrektora
Muzeum lub wyznaczonego pracownika Muzeum z zastrzezeniem, ze odpowiada za
ich dziatania lub zaniechania, jak za wtasne.

Najemca ma obowigzek pokrycia dodatkowych kosztéw ochrony i zabezpieczenia
Wydarzenia, jesli wymaga tego charakter Wydarzenia.

Najemca oraz pracownik Muzeum odpowiedzialny za realizacje Umowy, zobowigzani
sg sprawdzi¢ stan Przedmiotu Najmu i jego wyposazenia bezposrednio przed
rozpoczeciem i po zakonczeniu Wydarzenia oraz kazdorazowo podpisa¢ protokét

zdawczo odbiorczy. W przypadku stwierdzenia po zakoficzonym najmie szkody lub



straty wyniktej z niewtasciwego uzytkowania Przedmiotu Najmu, pracownik Muzeum
przygotuje dokumentacje, dotyczaca wyceny uszkodzen bgdz zniszczen zas Najemca
pokryje w catosci koszty usuniecia uszkodzen, w terminie okreslonym przez Muzeum.

16. Najemca ponosi petna odpowiedzialnos¢ finansowa za utrate mienia, wszelkie
zniszczenia, uszkodzenia zawinione przez Najemce, zaproszonych przez Najemce
gosci oraz zaangazowane przez Najemce osoby trzecie, $wiadczgce ustugi zwigzane
z Wydarzeniem. Wysoko$¢ kosztéw obcigzajgcych Najemce zostanie ustalona
w dokumentacji, dotyczacej usterek lub zniszczen sporzgdzonej przez pracownika
Muzeum.

17. Muzeum zastrzega sobie prawo do odmowy wstepu na teren Muzeum uczestnika
Wydarzenia, ktéry znajduje sie w stanie nietrzezwym i/lub pod wptywem $rodkéw
odurzajgcych badz substancji psychoaktywnych, jak réwniez uczestnika, ktérego
zachowanie zagraza bezpieczenstwu innych osob przebywajgcych w przestrzeniach
Muzeum, nie przestrzega regulaminéw obowigzujgcych w Muzeum, zakioca porzadek
lub narusza ogdlnie przyjete normy zachowan obowigzujgcych w miejscach
publicznych.

§ 3.
Zasady ustalania i dokonywania optat

1. Wysoko$¢ optat za najem ustalana jest w oparciu o aktualnie obowigzujacy cennik
najmu, stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu, zwany dalej ,Cennikiem”.

2. Stawki nieujete w Cenniku, o ktérym mowa w §3 pkt 1, np. najmu cyklicznego, ustalane
sg na podstawie cen rynkowych i/lub w drodze indywidualnych negocjaciji.

3. Dopuszcza sie mozliwo$é niepobierania optat z tytutu najmu, gdy:

a) o najem wnioskuje organizator Muzeum tj. Urzad Miejski w Elblagu,
b) najem jest realizowany w ramach organizowanych przez Muzeum Wydarzen.

4. Szczegodtowe warunki ptatnosci okresla Umowa.

5. Muzeum wystawi Najemcy fakture z terminem ptatnosci zgodnym z postanowieniami
Umowy.

§ 4.
Obowiazki Najemcy i Uczestnikow Wydarzenia

1. Obowigzkiem Najemcy jest poinformowanie uczestnikéw Wydarzenia o zasadach
okreslonych w Regulaminie.

2. Do obowigzkow Najemcy i uczestnikéw Wydarzenia nalezy:

a) utrzymywanie porzadku i czystosci Przedmiotu najmu w trakcie trwania
Wydarzenia,
b) uzywanie Przedmiotu Najmu z nalezytg staranno$cig i w sposdb odpowiadajacy

ich przeznaczeniu,
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pozostawienie Przedmiotu Najmu w stanie technicznym i wizualnym, w jakim
zostat przekazany, dot. rowniez wszelkich elementéw wyposazenia Przedmiotu
Najmu,

usuniecie, w dniu zakonczenia Wydarzenia lub w innym terminie uzgodnionym
z Muzeum, wszystkich przedmiotéw umieszczonych przez Najemcg lub
uczestnikow Wydarzenia w Przedmiocie Najmu (w tym. m.in. materiatow
szkoleniowych i informacyjnych, scenografii, nosnikow reklamowych, urzadzen
technicznych, $mieci wielkogabarytowych, niebezpiecznych, itp.). Przedmioty
pozostawione dtuzej niz 14 dni mogg zostac zutylizowane na koszt Najemcy,
przestrzeganie przepiséw BHP, przepiséw przeciwpozarowych oraz innych
przepisow okreslajgcych zasady korzystania z Przedmiotu Najmu,
bezwzgledne stosowanie sie do wszelkich polecen stuzb ochrony i pracownika
koordynujacego najem ze strony Muzeum,

bezwzgledny nakaz stosowania sie do regulaminéw obowigzujgcych

w Muzeum.

3. Najemce i uczestnikow Wydarzenia obowigzuje w Przedmiocie Najmu zakaz zachowan

niebezpiecznych lub godzacych w interesy, dobre imie oraz wizerunek Muzeum.

W szczegoélnosci zakazuje sie Najemcy oraz uczestnikom Wydarzenia:

a)
b)

c)

d)

wynoszenia lub niszczenia jakichkolwiek elementéow wyposazenia budynkdw,
przenoszenia elementéw wyposazenia budynkdéw poza przeznaczone dla nich
miejsce bez zgody Muzeum,

umieszczenia jakichkolwiek wiasnych oznakowan na terenie budynkow bez
zgody Muzeum, w szczegolnosci poza przestrzenig bedacg Przedmiotem
Najmu,

zastawiania lub utrudniania uzytkowania drog ewakuacyjnych oraz instalacji
przeciwpozarowych w przestrzeni Muzeum,

palenia tytoniu, wyrobéw tytoniowych oraz papierosow elektrycznych
w przestrzeniach Muzeum, poza miejscami do tego wyznaczonymi,

wnoszenia do budynkéw Muzeum jakichkolwiek urzadzen, wyposazenia czy
przedmiotdéw, ktére z uwagi na ich wage, rozmiar lub wtasciwosci mogtyby
spowodowac uszkodzenie budynku lub jakichkolwiek jego czesci,

spozywania alkoholu,

wnoszenia i uzywania wszelkich przedmiotéw mogacych uruchomié¢ czujniki
systemow alarmowania pozarowego budynkdéw (generatory dymu, generatory
suchego lodu itp.),

prowadzenia dziatalnosci reklamowej, promocyjnej, gospodarczej, agitacji
politycznych lub innej dziatalnosci o podobnym charakterze, nieuzgodnionej

uprzednio z Muzeum.



Muzeum zastrzega sobie prawo dokonywania kontroli poprawnego korzystania
z Przedmiotu Najmu w kazdej chwili. Ponadto Muzeum ma prawo dostgpu do
Przedmiotu Najmu w kazdej chwili, w celu usuniecia awarii lub zabezpieczenia budynku
lub znajdujacych sie w nim instalacji czy urzgdzen przed grozgcym
niebezpieczenstwem.

Najemca zawiadomi wiasciwe podmioty, uzyska wszelkie zgody i/lub zezwolenia na
organizacje Wydarzenia, jesli s one wymagane przepisami prawa. Najemca dostarczy
Muzeum kopie wszelkich zawiadomien, zgod i zezwolen wymaganych przepisami
prawa nie pozniej niz w dniu poprzedzajgcym Wydarzenie.

Najemca ma prawo wykorzystywa¢ wizerunek Muzeum dla potrzeb promogji
organizowanego w Muzeum Woydarzenia tylko i wyflacznie na podstawie pisemne;
zgody zawartej w Umowie.

§ 5.
Wymagania dotyczace obstugi audiowizualnej wydarzen odbywajacych sie
w Muzeum

Najemca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za publiczne odtwarzanie wszystkich
dostarczonych materiatow z tytutu praw autorskich (ZAiIKS, STOART, ZPAV, ZASP).
Dostep do pomieszczen technicznych majg wytgcznie pracownicy Muzeum, chyba ze
Umowa stanowi inacze;.

W przypadku korzystania z ustug zewnetrznych firm AV, muszg one skontaktowac sig
z pracownikami Muzeum najpdzniej 3 dni robocze przed Wydarzeniem, w celu
okreslenia wymogéw technicznych oraz zakresu prac.

Najemca zapewnia wiasny sprzet na potrzeby wydarzenia, chyba ze Umowa stanowi
inaczej.

§ 6.
Zasady korzystania z miejsc parkingowych na terenie Muzeum

Miejsca parkingowe znajdujgce sie na terenie nalezacym do Muzeum mogg zostac
udostepnione w godzinach funkcjonowania Muzeum, z zastrzezeniem stosowania sig
Najemcy i korzystajacych z miejsc parkingowych do postanowien niniejszego
Regulaminu.

W przypadkach uzasadnionych potrzebami Najemcy i mozliwosciami Muzeum
dopuszcza sie udostepnienie miejsc parkingowych Muzeum w godzinach innych niz
okreslone w ust. 1.

Muzeum kazdorazowo wskazuje Najemcy, czy i ktore miejsca zostajg udostepnione
wytacznie dla jego potrzeb.

Najemca oraz uczestnicy Wydarzenia moga korzysta¢ z miejsc parkingowych zgodnie

z ich przeznaczeniem bgdz w celu oraz zakresie, ktore zostaty okreslone w Umowie.



§7.
Postanowienia korncowe
Przekazanie Muzeum podpisanej przez Najemce Umowy jest réwnoznaczne
z zaakceptowaniem przez niego tresci Regulaminu i zobowiazaniem si¢ do jego
przestrzegania oraz zapewnienia jego przestrzegania przez uczestnikow Wydarzenia.
Muzeum zastrzega sobie prawo wprowadzenia zmian w niniejszym Regulaminie.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego ogtoszenia.

DYREKTOR
Muzeum Archenlngicznn-Hismrycznegu

—

.

.

Lech Trawicki



MUZEUM
ARCHEOLOGICZNO-HISTORYGZNE
w ELBLAGU
82-300 ELBLAG, Bulwar Zygmunta Augusta 11
= 552327273 .
1IP 578-10-43-810  REGCN 170173912 Zatgcznik nr 1 do

Regulaminu najmu przestrzeni, sprzetu | wyposazenia
Muzeum Archeologiczno — Historycznego w Elblagu

Cennik najmu przestrzeni, sprzetu i wyposazenia

Muzeum Archeologiczno — Historycznego w Elblagu

Muzeum Archeologiczno — Historyczne w Elblagu oferuje najem krétkoterminowy przestrzeni
muzealnych, sprzetu i wyposazenia na zasadach komercyjnych.

Podane ceny odnoszg sie do godzin jednego dnia kalendarzowego lub doby (24 godz.) i sg
cenami netto (nalezy doliczy¢ warto$¢ podatku VAT w wysokosci 23%). Do podanych cen

najmu zostanie doliczony koszt energii elektrycznej wg zuzycia.

1. Sala ekspozycyjna w obiektach Muzeum:
- najem do 5 godzin — 800,00 PLN
- kazda kolejna godzina najmu - 100,00 PLN

2. Sala edukacyjna Muzeum:

a) najem wraz z uzytkowaniem sprzetu elektronicznego bedacego na stanie wyposazenia
sali:

- najem do 5 godzin — 700,00 PLN

- kazda kolejna godzina najmu — 100,00 PLN

b) najem bez uzytkowania sprzetu elektronicznego bedacego na stanie wyposazenia sali:
- najem do 5 godzin — 500,00 PLN

- kazda kolejna godzina najmu — 80,00 PLN

3. Dom Halowy Truso Muzeum:
- najem do 5 godzin — 400,00 PLN
- kazda kolejna godzina najmu — 80,00 PLN

4. Dziedziniec Muzeum:
- najem do 5 godzin — 500,00 PLN
- kazda kolejna godzina najmu — 100,00 PLN



5. Stol multimedialny (ruchomy):
- najem do 5 godzin — 100,00 PLN
- kazda kolejna godzina najmu — 20,00 PLN

6. Zestaw nagltosnieniowy:
- najem za 1 dobe - 80,00 PLN

7. Ekran projekcyjny zewnetrzny:
- najem za 1 dobe - 1.500,00 PLN

8. Zestaw cateringowy (stot + 2 fawki):

- najem za zestaw za 1 dobe — 20,00 PLN
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