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MAH.251.23.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy: postepowania nr MAH.251.23.2021 o udzielenie zaméwienia publicznego na:
Ustugi cateringu na wernisaz wystawy w ramach projektu “Museums over the borders. Stage Il”,
dofinansowanego ze srodkéw Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020

ZAMAWIAJACY

Muzeum Archeologiczno - Historyczne w Elblagu,
82-300 Elblag, Bulwar Zygmunta Augusta 11
tel./fax +48 55 232 72 73,
muzeumel@elblag.com.pl, www.muzeum.elblag.pl

OZNACZENIE POSTEPOWANIA
Numer referencyjny sprawy nadany przez Zamawiajgcego: MAH.251.23.2021

MIEJSCE PUBLIKACJI OGLOSZENIA

Siedziba Zamawiajgcego,

Strona internetowa Zamawiajgcego: www.muzeum.elblag.pl,
Strona www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Tryb zgodny z zasadg konkurencyjnosci okreslong w , Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020”.

Zamoéwienie stanowigce przedmiot niniejszego zapytania jest wspoétfinansowane przez Unie
Europejska, w ramach Programu Wspodtpracy Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kategoria zamoéwienia: ustuga

Kod CPV: 55300000-3 - Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkéw

Skrdcony opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia sg ustugi cateringowe, tj. przygotowanie poczestunku w formie bufetu

zimnego, w tym napojoéw dla 100 (stownie: stu) oséb — gosci otwarcia wystawy pn. , Miasto

nowych ludzi. Elblgg w pierwszej powojennej dekadzie 1945-1955”.

Termin i miejsce realizacji zamoéwienia: 1 pazdziernika 2021 r., godz. 17:00-20:00, dziedziniec

Muzeum Archeologiczno-Historycznego w Elblagu.

Zamodwienie obejmuje:

1. Przygotowanie i dostarczenie do miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego bufetu zimnego

sktadajgcego sie z nastepujgcych elementow:

— Przekaski, 4 rodzaje, np: przekaski typu fingerfood, minimum 20 g na osobe, satatki (minimum
50 g na osobe), tartinki, kanapki, rolady faszerowane, rézne rodzaje (minimum 50 g na osobe).
2 sposrdd 4 rodzajow przekasek beda wegetarianskie.

— Napoje: % soki owocowe podawane w dzbankach, 2 rodzaje, minimum 200 ml na osobe, woda
mineralna, niegazowana z cytryng (podawana w dzbankach, moze by¢ takze z dodatkiem
miety), minimum 200 ml na osobe.

2. Zapewnienie naczyn do serwowania przekgsek i napojow oraz serwetek,
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3. Rozstawienie potraw na stofach przygotowanych przez Zamawiajgcego,
4. Odbidr naczyn po zakoriczeniu wernisazu, w terminie do trzech dni od daty wernisazu.

Wszystkie dania zostang podane na naczyniach Wykonawcy. Uzyte naczynia bedg czyste,
nieuszkodzone. Napoje zimne serwowane bedg w szkle (szklanki, kieliszki do wody — szkto
wylacznie przezroczyste i bezbarwne, bez kalkomanii, nadrukéw lub dekoréw). Wszystkie positki
zapewnione przez Wykonawce muszg by¢ bezwzglednie swieze, przyrzagdzone w dniu $wiadczenia
ustugi, musza charakteryzowaé sie wysokg jakosciag w odniesieniu do uzytych sktadnikéw oraz
estetykg podania. Poczestunek zostanie wystawiony na stotach zapewnionych przez
Zamawiajgcego, we wskazanym przez Zamawiajgcego miejscu — na terenie dziedzirnca Muzeum,
pod namiotem.

Wykonawca jest zobowigzany do:

1) opracowania menu z uwzglednieniem zapiséw OPZ oraz do uzgodnienia menu z
Zamawiajgcym. W przypadku zgtoszenia uwag lub zastrzezen do menu przez Zamawiajgcego,
Wykonawca zobowigzuje sie do ich uwzglednienia i ponownego przedtozenia menu do akceptacji
w terminie jednego dnia roboczego od otrzymania uwag lub zastrzezen. Zamawiajgcy
zobowigzuje sie w tym samym dniu nanies¢ swoje uwagi badz zaakceptowaé menu.

2) przygotowania, dostarczenia i roztozenia positkdw w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego,
3) swiadczenia ustugi cateringowej, wytgcznie przy uzyciu produktéw spetniajgcych normy jakosci
produktéw spozywczych o waznym okresie przydatnosci do spozycia, w naczyniach posiadajgcych
stosowne atesty,

3) przestrzegania przepisdw prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykutow
spozywczych, w tym ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (t.].
Dz.U.2020.2021)

5) zapewnienia serwetek stotowych papierowych o jednolitym kolorze, w ilosci min. 200 szt.,

6) dostarczenia positkdw na miejsce wskazane przez Zamawiajgcego najpozniej na 30 min. przed
rozpoczeciem wernisazu,

7) odbioru naczyn po opuszczeniu dziedzifica przez wszystkich gosci (najpdzniej 30 min. po
zakonczeniu wernisazu), badz tez w terminie do dnia 04.10.2021 — dokfadny termin musi zosta¢
uzgodniony z Zamawiajgcym.

UWAGA

Sposob realizacji ustugi z uwzglednieniem rezimu sanitarnego w zwigzku z pandemia COVID-19
Niezbedne jest spetnianie wymagan sanitarnych obowigzujacych na terenie Rzeczypospolitej
Polskiej dla tego typu wydarzen w terminie realizacji ustugi.

Zamawiajgcy dopuszcza rezygnacje z organizacji wernisazu wystawy lub zmiane terminu
organizacji wernisazu (a tym samym rezygnacje z ustugi bedacej przedmiotem niniejszego
Zapytania) w przypadku zaostrzenia obowigzujgcych w tym zakresie obostrzen w terminie
wskazanym w niniejszym Zapytaniu.

VI. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
VI.1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdre spetniajg nastepujgce
warunki:
1) Dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia;
2) Gwarantuja, ze osoby ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia posiadajg
wszelkie wymagane kwalifikacje i do$wiadczenie niezbedne do wykonania zamdwienia.
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VI.2. Oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu Zamawiajgcy dokona na podstawie
zataczonego do oferty:
1) Oswiadczenia o spetnianiu warunkéw okreslonych powyzej w pkt. VI.1. ust. 1) i 2) —
oswiadczenie zawarte w pkt 1) ust. (dotyczy Wykonawcy) oraz w pkt 3) (dotyczy
Podwykonawcy) Oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (wzér
oswiadczenia stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania).

VII. INFORMACJA NA TEMAT ZAKAZU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH POMIEDZY

ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

Zamoéwienie nie moze zostaé udzielone podmiotowi powigzanemu osobowo lub kapitatowo z

Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania

miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu

Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z

przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcy, polegajgce w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspdinik spoétki cywilnej lub spdtki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa
lub nie zostat okreslony przez Instytucje Zarzadzajagcg w wytycznych programowych
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Tre$¢ stosownego oswiadczenia w zakresie braku powigzan osobowych lub kapitatowych

pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg zostata zawarta w Zatgczniku nr 3 do Zapytania

ofertowego - Wzér oswiadczenia o przynaleznosci/braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej.

VIIL. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.

Wraz z ofertg Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

1. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatlu w postepowaniu, zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania.

2. Oswiadczenie o przynaleznosci/braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, zgodnie
ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 3 do niniejszego Zapytania.

Oferta i zatgczniki musza by¢ podpisane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

Dokumenty sktadane w formie pisemnej muszg by¢ oryginatami lub kopiami poswiadczonymi za

zgodnos$¢ z oryginatem.

Dokumenty sktadane w formie elektronicznej muszg byé skanami oryginatéw lub kopii

poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem, bagdz opatrzone podpisem elektronicznym.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, przygotowang wedtug wymagan okreslonych w

niniejszym zapytaniu.

Dokumenty wchodzgce w sktad oferty nie podlegajg zwrotowi.

IX. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
Cena oferty rozumiana jest jako catkowite wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu
zamowienia, tacznie z podatkiem VAT. Cena ma charakter ryczattowy w znaczeniu i ze skutkami
wynikajagcymi z art. 632 Kodeksu cywilnego. Cena podana w ofercie powinna uwzgledniaé
wszystkie koszty zwigzane z realizacjag zamdwienia, w tym w szczegdlnosci: wartosé ustugi,
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wszelkie koszty dojazdu do Zamawiajgcego, podatki, sktadki i inne optfaty nie wymienione, a ktére
moga wystapic przy realizacji przedmiotu umowy.

Cene oferty nalezy poda¢ w EURO wraz z podatkiem VAT, z dokfadnoscig do drugiego miejsca po
przecinku i powinna by¢ ona podana liczbowo i stownie. Walutg ceny oferowanej jest EURO.

X. ZMIANA LUB WYCOFANIE OFERTY
Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. O
wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty nalezy powiadomi¢ Zamawiajacego przed uptywem
terminu sktadania ofert. Powiadomienie nalezy ztozy¢ w sposdb przewidziany dla ztozenia oferty,
na adres wskazany w pkt Xlll, oznaczajac koperte lub wiadomos¢ elektroniczng odpowiednio:
»ZMIANA OFERTY”/,, WYCOFANIE OFERTY”.

XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

XIl. INFORMACIJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW
W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazywane bedg w formie pisemnej na adres: Muzeum Archeologiczno-Historycznego w
Elblaggu, Bulwar Zygmunta Augusta 11, 82-300 Elblag lub droga elektroniczng, na adres:
g.stasielowicz@muzeum.elblag.pl.
Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg korespondencje elektronicznie — kazda ze stron na
zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Osobg upowazniong ze strony Zamawiajgcego do kontaktu z Wykonawcami jest: Grzegorz
Stasietowicz, tel. 55 232 72 73, e-mail: g.stasielowicz@muzeum.elblag.pl

Xlll.  MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT
Ztozenie oferty jest jednoznaczne z przyjeciem bez zastrzezedn warunkdw okreslonych przez
Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym.
Oferty sktada¢ nalezy listownie, osobiscie lub przez postarica w sekretariacie Muzeum
Archeologiczno-Historycznego w Elblaggu (budynek Gimnazjum, parter, pokdj nr 1/4), przy
Bulwarze Zygmunta Augusta 11, 82-300 Elblag, Ilub elektronicznie na adres:
g.stasielowicz@muzeum.elblag.pl; do godz. 10:00 dnia 24.09.2021 r.
Dla ofert przestanych do Zamawiajgcego liczy sie data i godzina dostarczenia oferty do siedziby
Zamawiajgcego.

XIV. MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT:
24.09.2021 r. godz. 10:30 w siedzibie Muzeum Archeologiczno-Historycznego w Elblagu.

XV. OCENA OFERT

Kryteria oceny ofert wraz z informacjg o wagach punktowych przypisanych do poszczegdlnych

kryteriow:

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowaé sie

nastepujgcymi kryteriami:

- Kryterium ceny - rozumianej jako podana w ofercie catkowita warto$¢ brutto, ktorg
Zamawiajacy zaptaci za wykonanie catosci przedmiotowego zamdwienia — waga kryterium: 60
pkt
Liczba punktéw w Kryterium ceny zostanie obliczona wedtug nastepujacego wzoru:
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Cena brutto oferty najtanszej (zt)
Liczba punktéow w kryterium ,,Cena” = x 60 pkt
Cena brutto oferty ocenianej (zf)

- Kryterium stosowania zywnosci ekologicznej — deklaracja Wykonawcy o stosowaniu w
realizacji ustugi zywnosci ekologicznej, tj. wyprodukowanej zgodnie z Rozporzadzeniem Rady
(WE) nr 834/2007 z dnia 28 czerwca 2007 r. w sprawie produkcji ekologicznej i znakowania
produktéw ekologicznych (Dz. Urz. L 189 z 20.07.2007 r., z p6zn. zm.) — waga kryterium: 40 pkt
Liczba punktéw w kryterium stosowania zywnosci ekologicznej zostanie przyznana w oparciu
o oswiadczenie Wykonawcy, w ktédrym okresli on udziat procentowy wagi Zzywnosci
ekologicznej, ktdra zostanie uzyta do przygotowania potraw sktadajgcych sie na bufet zimny,
w stosunku do wagi wszystkich uzytych do przygotowania bufetu zimnego produktdow.
Stosowne oswiadczenie zawarto w Formularzu oferty stanowigcym Zafacznik nr 1 do
niniejszego Zapytania.

Liczba punktéw w Kryterium stosowania Zywnosci ekologicznej zostanie przyznana w

nastepujacy sposéb:

* za zadeklarowanie udziatu procentowego zywnosci ekologicznej do przygotowania bufetu
zimnego w przedziale 20 — 60 % zostanie przyznanych 20 punktéow,

* za zadeklarowanie udziatu procentowego zywnosci ekologicznej do przygotowania bufetu
zimnego powyzej 60 % zostanie przyznanych 40 punktéw.

Zamawiajgcy wybierze oferte Wykonawcy, ktéry spetni wszystkie postawione w niniejszym
zapytaniu ofertowym warunki oraz otrzyma najwiekszg sume punktéw przyznanych w kryteriach
ceny i stosowania zywnosci ekologiczne;j.

Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert uzyskaty
takg samga liczbe punktéw, zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

XVI. ODRZUCENIE OFERTY
Odrzuceniu podlegajg oferty:

- ktorych tresé nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, w tym oferty bez kompletu
wymaganych zatacznikéw, umozliwiajgcych dokonanie oceny spetniania warunkdéw udziatu w
postepowaniu,
- ztozone przez Wykonawce, ktéry nie spetnia warunkdéw okreslonych w zapytaniu
ofertowym,
- ztozone przez Wykonawce, w przypadku ktorego wystepuje konflikt intereséw w
rozumieniu art. 56 ust. 2 Ustawy Pzp (t. j. Dz. U. 2021 poz. 1129), ktérego nie mozna
skutecznie wyeliminowad w inny sposdb niz przez wykluczenie wykonawcy;
- ktore zostaty ztozone po wyznaczonym terminie na sktadanie ofert.

XVILI. FORMALNOSCI, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY
NAJKORZYSTNIEJSZEJ, W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktéry spetni warunki udziatu w postepowaniu,
ktdérego oferta nie podlega odrzuceniu oraz ktérego oferta otrzyma najwyzszg liczbe punktow.
Niezwtocznie po zakornczeniu postepowania Zamawiajgcy umiesci na stronie internetowej Baza
konkurencyjnosci oraz na witasnej stronie internetowej stosowng informacje o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, albo
b) odrzuceniu wszystkich ztozonych ofert, albo
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c) nieztozeniu zadnej oferty, albo
d) zakonczeniu postepowania bez wyboru zadnej oferty.
Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje wybranego Wykonawce o miejscu
i terminie zawarcia umowy.
Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze uniewaznic¢ postepowanie lub wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.
Umowa zawarta z wybranym Wykonawcg bedzie zgodna z projektem umowy stanowigcym
Zatacznik nr 4 do niniejszego Zapytania.

XVIIL. OKRESLENIE WARUNKOW ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY ZAWARTE] W WYNIKU

PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, w szczegdlnosci w nastepujgcych przypadkach:
1) zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majagcym wptyw na

realizacje przedmiotu umowy;

2) zaakceptowana przez Zamawiajgcego zmiana Podwykonawcy;
3) zmiana stawki podatku VAT.

2. Wszelkie zmiany umowy wymagajg zgody obu stron i zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci tych zmian.

XIX. INFORMACIJE DODATKOWE

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany i uzupetniania tresci zapytania ofertowego,
przed uptywem terminu na sktadanie ofert.

2. W przypadku zmian i uzupetnienia tresci zapytania ofertowego powodujacych zmiane tresci
ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcédw wyjasnien
dotyczacych ztozonych ofert.

4. Kazdy zainteresowany moze zwrdcic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania.

5. Rozliczenie bedzie prowadzone w walucie EURO.

6. Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom srodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach Ustawy Prawo zamdwien publicznych tj. protest, odwotanie, skarga.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
- zakonczenia postepowania bez wyboru zadnej z ofert,
- odwotania postepowania do momentu ztozenia ofert,
- uniewaznienia postepowania (tzn. postepowanie uznaje sie za nierozstrzygniete), jesli:

» nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

« cena oferty najkorzystniejszej przekroczy kwote, ktdrg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, chyba, ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

- wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, iz realizacja zamodwienia nie lezy w
interesie Zamawiajgcego,

» postepowanie obarczone jest wadg powodujgca, ze zawarta umowa bedzie sprzeczna z
postanowieniami umowy grantowej lub nalezatoby wprowadzi¢ zmiany w zapytaniu
ofertowym po otwarciu ofert.

W przypadku uniewaznienia postepowania, Wykonawcom nie przystuguje roszczenie w stosunku
do Zamawiajacego.

XX. INFORMACJA O MOZLIWOSCI SKEADANIA OFERT CZESCIOWYCH
Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
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INFORMACJA O PLANOWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPEENIAJACYCH
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamoéwien uzupetniajacych.

WARUNKI PLATNOSCI
Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie wyptacone jednorazowo po zakoniczeniu realizacji
zamoéwienia potwierdzonym podpisaniem protokotu odbioru, w terminie do 30 dni od daty
dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury VAT.
Ptatnos¢ zostanie dokonana w walucie EURO. Za date zapfaty uznaje sie dzien obcigzenia konta
Zamawiajgcego.

WYKAZ ZAtACZNIKOW DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

1) Wz6r formularza oferty

2) Wz6r oswiadczenia o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu

3) Wzér oswiadczenia o przynaleznosci/braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej

4) Projekt umowy
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